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Vergabevorbereitungsvermerk

1. Kurzbezeichnung des Vorhabens 



2. Notwendigkeit und Wirtschaftlichkeit der Beschaffung (Bedarfsbegründung) 



3. Zeitliche Vorgaben und Leistungsort 



4. Vorgeschlagene Lieferfirmen – inklusive Postanschrift und Emailadresse



5. Verlängerung/Erweiterung bzw. Auftragsänderung eines bestehenden Vertrages sowie Nachbestellungen im Anschluss an einen bestehenden Vertrag.
Es handelt sich um eine 

☐ Verlängerung eines bestehenden Vertrages, um eine Erweiterung bzw. Ergänzung der Leistungsinhalte oder um die Auftragsänderung eines bestehenden Vertrages.

☐ Nachbestellung im Anschluss an einen bereits vollständig erfüllten bzw. abgewickelten Auftrag, sind die Verträge und etwaige frühere Vergabe-vermerke beizufügen oder entsprechend detaillierte Angaben hierzu zu machen. 

☐ Eine Ausnahme liegt nicht vor. 

6. Wahl der Vergabeart, § 8 UVgO

☐ Öffentliche Ausschreibung 
☐ Beschränkte Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb
☐ Beschränkte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb nach § 8 Abs. 3 
Nr. ___ UVgO. 
☐ Verhandlungsvergabe nach § 8 Abs. 4 Nr. ___ UVgO. 
	☐ Mit Teilnahmewettbewerb 
	☐ Ohne Teilnahmewettbewerb 
Gründe für die Wahl der Vergabeart (bei beschränkter Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb und bei Verhandlungsvergabe): 



7. Auftragsgegenstand 
Bitte beschreiben Sie den Auftragsgegenstand unter Angabe der wesentlichen Leistungsteile. 

	Kurzbeschreibung des Auftragsgegenstandes (z.B. Kauf, Miete, u.ä.) und Angabe der wesentlichen Leistungsteile
	Menge
	Kosten je Einheit in Euro (netto)
	Gesamtkosten in Euro (netto)


	



	
	€
	€

	zzgl. etwaiger Optionen
	
	€
	€

	zzgl. etwaiger Verlängerungen
	
	€
	€

	zzgl. etwaiger Prämien
	
	€
	€

	Gesamtkosten (netto)
	
	€
	€

	Angabe MwSt. __%
	
	€
	€

	Gesamtkosten (brutto)
	
	€
	€



